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Maak je windows supersnel, luchtig en stabiel 


D Ë bh û h Ë St Ë Windows XP en Vista staan bol van de 
mogelijkheden. Veel daarvan zijn ech- 


ter niet bekend bij het grote publiek. 


m ie Met deze 50 supertips maak je van 
El Windows een razendsnel, luchtig en 
stabiel systeem! AA AA A DE CLICKK-REDACTIE 
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Alles begint met een goed werkend systeem. Windows snoept heel 
wat systeembronnen af, soms onnodig. Of misschien lijken sommige 
functies je overbodig of heb je er een beter alternatief voor. Met 
deze hints en tips kneed jij je systeem tot hoe jij het wil. 


1. Geheugen besparen (XP) 


Als je een programma uitvoert, slaat Windows bestanden op in het geheugen, de 
zogenaamde DLL’s. Die blijven daar staan, zelfs nadat je het programma afsluit, 
zodat je ze later kan gebruiken. Alleen vertraagt dit wel je pc. Met een duik 
in het register kan je dat aanpassen. Zorg er wel voor dat je eerst een back-up 
maakt! 

Klik op Start, Uitvoeren en typ regedit in. Druk op Enter. Klik op het plustekentje 
naast HKEY _ LOCAL _ _ MACHINE, dan SOFTWARE, en dan op Mricrosort, Winpows 
en Current Version. Selecteer het Explorer-mapje, klik op Eprr en selecteer New en 
dan DWORD Varve. Geef de nieuwe regel de naam AuwaysUnLoanDLL, druk op ENTer, 
dubbelklik op het item en geef het de waarde 1. Vanaf nu zullen DLL-bestanden 
uit het geheugen verwijderd worden als je een programma sluit. 


2. Schijfindexering uitschakelen (XP) 


Bestanden op je pc worden geïndexeerd, zodat je ze snel kan terugvinden. Tenzij 
je vaak het zoekvak gebruikt om bestanden op je pc terug te vinden, zal de in- 
dexering in Windows XP je computer echter alleen maar vertragen. Om dit uit te 
schakelen, klik je met de rechtermuisknop op een harde schijf in Deze Computer en 
kies je EIGENSCHAPPEN. Onderaan vink je Deze SCHIJF INDEXEREN OM ZOEKACTIES TE VERSNELLEN 
uit. Daarna klik je op OK . 


= 
® Energiebeheer Q 


Geavanceerde instellingen 


4 


Selecteer welk energiebeheerschema u wilt aanpassen en 
selecteer vervolgens de instellingen die aangeven hoe u de 
energie-instellingen voor uw computer wilt beheren, 


[HP Optimized [actief] hd 


| @ USB-instellingen : 
—J Aan/uit-knoppen en deksel 
rn Actie voor sluiten van deksel 
- Actie voor aan/uit-knop 
# Actie voor slaapstandknop 


EDE 


—) Aan/uit-knop van menu Start 


Netstroon Slaapstand 


7 PCI Express Sluimerstand 


Emerminhahaar vas 


| Standaardinstellingen voor schema gebruiken 


| Annuleren | Toepassen 


TIP 3: niet zo’n fan van de slaapstand in Vista? Je verandert de functie van de aan- 
uitknop redelijk eenvoudig. 
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Systeemeigenschappen 


TIP 6: geen idee 
wat voor proces- 
sor je hebt? Neem 
even een kijkje bij 
de systeemeigen- 
schappen. 


Automatische updates Verbindingen van buitenaf 


Systeemherstel 
Algemeen Computernaam Hardware Geavanceerd 
Systeem: 
Microsoft Windows XP 
Professional 
Versie 2002 


Service Pack 2 


Geregistreerd op naam van: 
Setup 
Minoc Business Press 
76336-DEM-0045507-46703 


Computer: 
AMD Athlon(tm) P 2400+ 
Kloksnelheid: 2.01 GHz, 512 MB 


3. Verander de functie van de aan-uitknop (Vista) 

De aan-uitknop van Vista wiegt je computer standaard in slaap in plaats van hem 
volledig uit te schakelen. Dat kan je veranderen door in het Configuratiescherm 
Op ENERGIEBEHEER te klikken en onder het geselecteerde schema op DE SCHEMA-INSTEL- 
LINGEN WIJZIGEN. In het volgende venster druk je op GEAVANCEERDE ENERGIE-INSTELLINGEN 
WIJZIGEN. Er komt een nieuw kadertje tevoorschijn, waar je het item Aan/urr-knop- 
PEN EN DEKSEL openvouwt. Doe hetzelfde met Aan/urr-knop van MENU START en verander 
Slaapstand in ArsLurren. 


4. User Account Control (UAC) uitschakelen (Vista) 


Als je UAC vervelend vindt, kan je het gewoon uitschakelen. Daarvoor open je het 
Configuratiescherm en klik je op Gesruikersaccounts. Vervolgens klik je op de link 
GEBRUIKERSACCOUNTBEHEER IN- OF UITSCHAKELEN en verwijder je in het volgende venster 
het vinkje bij Gesrurk GEBRUIKERSACCOUNTBEHEER (UAC) OM Uw COMPUTER BETER TE BEVEILIGEN. 
Met een druk op OK ben je verlost van die vervelende pop-ups. 


5. Harde schijven hernoemen (XP) 


Bewaar je je programma’s op de C-schijf en al je muziek op de D-schijf? Dan kan 
je dat gemakkelijk duidelijk maken door je D-schijf te hernoemen in bijvoorbeeld 
Muziek. Ga naar Deze computer, klik met de rechtermuisknop op een harde schijf, 
kies NAAM wiJziGeN en geef je harde schijf een geschikte naam. 


6. Je systeem in detail (XP) 


Soms kan het handig zijn om te weten welke onderdelen je pc allemaal bevat. 
Daarvoor hoef je niet per se je kast open te vijzen. Wil je bijvoorbeeld meer 
weten over je geheugen of je processor, dan klik je met de rechtermuisknop 
op Deze Computer en daarna op ErGENscHaPPEN. Op het tabblad ALGEMEEN zie je bij 
computer je type processor staan, samen met de kloksnelheid (in MHz of GHz) 
en de hoeveelheid geheugen (in MB). 


7. Windows Defender uitschakelen (Vista) 


Windows Defender beschermt je tegen spyware, maar als je liever een 
ander programma gebruikt, kan je Defender ook uitschakelen. Daarvoor 
start je Defender op vanuit het startmenu, en klik je bovenaan op HuLepro- 
GRAMMA's en vervolgens op Oprres. Scroll helemaal naar beneden en verwijder 
het vinkje bij Winpows DEFENDER GEBRUIKEN. Met een druk op Opstaan wordt 
Defender uitgeschakeld. 


8. Je netwerk in de gaten houden (Vista) 


Vista heeft een tooltje aan boord waarmee je snel kan zien hoe druk 
het is op je thuisnetwerk. Klik met je rechtermuisknop op het net- 
werkicoontje in het systeemvak, rechts op de Start-balk. Het icoontje 
ziet er uit als twee computermonitors die achter elkaar staan. In het 
contextmenu klik je op ANIMATIE VAN DE ACTIVITEIT INSCHAKELEN. Het icoontje 
zal nu aangeven wanneer het netwerk in de weer is, door de monitors 
te laten oplichten. 


9. Preview-venster voor afbeeldingen herstellen (XP) 


Klik je op een afbeelding, dan wordt die geopend in Windows Picture Viewer. 
Of toch als je geen ander programma hebt geïnstalleerd dat het nodig vindt 
om die taak op zich te nemen. Ben je fan van de ingebouwde tool in XP, 
ga dan naar het ConrieuratiEscHeRM en klik op Mapopties. Klik op het tabblad 
BESTANDSTYPEN en scroll naar het gewenste bestand. Klik op Teruazetten en OK 
om de Windows Picture Viewer in alle glorie te doen herrijzen. 


10. Heb je verbinding? (XP) 


Soms is het moeilijk te zeggen of een breedbandverbinding werkt of dat er 
een probleem is met je browser. Om je internetverbinding te controleren, 
druk je de Winpows-toets samen in met R, zodat het Urrvoeren-kadertje 
geopend wordt. Typ dan cmd en druk op Enter. Je krijgt een DOS-venster 
te zien. Typ ping en druk op Enter. Windows zal proberen 
verbinding te maken met de Clickx-site. Staan er een aantal lijnen die 
beginnen met Antwoord, dan is je verbinding in orde. 


11. XPS-documenten maken (Vista) 


XPS-documenten zien er, net als pdf-bestanden, op elke computer het- 
zelfde uit. Je kan ze bekijken in Internet Explorer 7 of met een gratis 
XPS-viewer die je kan downloaden van Je kan 
eender welk document naar XPS converteren in Vista door het te openen 
en op de Prinr-knop te drukken. Als printer kies je dan Mrcrosorr XPS 
Document Writer. 


12. Harde schijf opsplitsen (Vista) 


In Vista kan je makkelijk één grote harde schijf opdelen in verschillende 
kleinere deeltjes (partities). Open het startmenu, klik met de rechter- 
muisknop op Computer en kies Beeren — het Computerbeheer wordt nu 
geopend. Selecteer ScHiorBeHeer in de linkerkolom, rechtsklik op de schijf 
die je wil opsplitsen en kies VoLuMe vERKLEINEN. In het venster dat vervolgens 
verschijnt, kan je aangeven hoeveel ruimte je van die schijf wil afsnoepen 
— duw op VERKLEINEN als je klaar bent. Klik met de rechtermuisknop op het 
blokje Nret-ToEGEWEZEN en selecteer Nieuw EENvoupie voLumMe in het uitklapmenu. 
Even de wizard doorlopen om de nieuwe partitie te formatteren, en je 
bent klaar. 


13. Je schijf defragmenteren (XP) 


Je computer is steeds slomer? De kans is groot dat het na een defrag- 
mentatie allemaal iets beter zal gaan. Daarvoor moet je via het start- 
menu naar ALLE PROGRAMMA's, BUREAU-ACCESSOIRES, SYSTEEMWERKSET. Daar kies je 
SCHIJFDEFRAGMENTATIE. Allereerst selecteer je AnALYsEREN, om te zien of een 
defragmentatie wel de moeite loont. Het programma brengt je daarvan 
op de hoogte. Via DEFRAGMENTEREN breng je orde in de chaos. Wel één maar: 
zo’n defragmentatie kan aardig wat tijd in beslag nemen! 


14. Prullenbak in de prullenbak? (Vista) 


Heb je per ongeluk de Prullenbak van je bureaublad verwijderd en wil je 
die graag terug? Klik dan met de rechtermuisknop op je bureaublad en 
selecteer AAN PERSOONLIJKE VOORKEUR AANPASSEN. Aan de linkerkant van het 
venster zie je de tekst BuREAUBLADPICTOGRAMMEN WIJZIGEN. Als je daarop klikt, 
krijg je een nieuw venster voorgeschoteld waar je de PruLLenBAK weer kan 
aanvinken. Klik op Toepassen en OK om af te sluiten. 


15. Uitvoeren in het startmenu (Vista) 


Trouwe XP-gebruikers zullen al wel gemerkt hebben dat de optie Uitvoeren 
in Vista uit het startmenu is verdwenen. Wil je dat graag terug, dan is dat 
geen enkel probleem. Rechtsklik op de Start-knop en kies ErGENSCHAPPEN. Op 
het tabblad Menu Start klik je op Aanpassen, en in die lijst ga je op zoek 
naar De opprACHT UItvoEREN WEERGEVEN. Dat vink je aan, en met een paar klik- 
ken op OK ben je er vanaf. 


16. XP voor slechtzienden (XP) 


Zie je niet zo goed en wil je dus alles iets groter? XP heeft een ingebouwde 
Toegankelijkheidsmodule voor mensen die moeite hebben om kleine letters 
te lezen. Ga naar Start, ALLE PROGRAMMA'S. Bij BuREAU-ACCESSOIRES, TOEGANKELIJK- 
HEID vind je het Vergrootglas. Je klikt op OK bij het volgende kadertje. Nu 
zal je bovenaan een rechthoekige balk zien verschijnen die uitvergroot 
waar je met je muis beweegt. Nadat je nog wat met de instellingen gemor- 
reld hebt, druk je op ArsLurren. 


Ù Schijfdefragmentatie 
Bestand Actie Beeld Help 
B 


ii: 


Volume Sessiestatus Bestandssysteem 
i(c:) Geanalyseerd NTFS 48,83 GB 40.16 GB 


Data (D:) NTFS 27,49 GB 27,36 GB 
< 


Schijfdefragmentatie 
Geschat schijfgebl 
De analyse is voltooid woor: (C:) 


Het is aan te bevelen om dit volume te defragmenteren. 


Rapport weergeven Defragmenteren 


Geschat schijfgeb 


Onderbreken Stoppen 


B Gefraamenteerde bestanden IM aaneengesloten bestanden IM niet-verplaatsbare bestanden 
[] Beschikbare ruimte 


TIP 13: Windows geeft na de analyse aan of je schijf een defragmentatie kan 
gebruiken. 
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Capaciteit Beschikbare ruimte Percentage beschik 


-32- PRAKTISCH DOSSIER 


Je hebt altijd haast? Je wil graag elke sneltoetscombinatie uit het hoofd 
kennen, zodat je als een bezetene door Windows kan razen? Wij geven 
je tips waarmee je Windows vliegensvlug bedient. 


17. Je documenten via de taakbalk benaderen (XP en 
Vista) 


Je gebruikt de map Mijn documenten regelmatig en wil ze op alle mogelijke ma- 
nieren onmiddellijk kunnen bereiken? Klik met de rechtermuisknop op een leeg 
deel van de taakbalk en selecteer WERKBALKEN, NIEUWE WERKBALK. Navigeer vervolgens 
naar Mijn documenten of Documenten en klik op OK. Er verschijnt nu rechts in 
de taakbalk een linkje waarmee je snel kan gaan zoeken in je documentenmap. 
Je kan ook een andere veelgebruikte map op die manier snel bereiken. 


18. Folders opnieuw openen na een systeemcrash (XP) 


Je bent met te veel dingen tegelijk bezig, en plots houdt een map het voor 
bekeken. Maar samen met die crash sluiten ook alle andere geopende folders. 
Dat kan je vermijden. Ga naar het CoNFIGURATIESCHERM, KLASSIEKE WEERGAVE en druk 
op Mapopties. Op het tabblad Weerave vind je ergens de optie MAPVENSTERS IN EEN 
AFZONDERLIJK PROCES OPENEN. Vink die optie aan en klik op OK. 


19. Links toevoegen aan mapfavorieten (Vista) 


Als je in Vista door de mappen bladert, zie je aan de linkerkant een lijst met 
Favoriete koppelingen. Door daar je meest gebruikte mappen te plaatsen, kan 
je een pak sneller werken. Mappen toevoegen doe je door ze simpelweg naar 
de lijst te slepen. 


20. Usb-schijven sneller maken (Vista) 


Als je externe harde schijf continu met je computer verbonden is, kan je hem snel- 
ler doen werken. Klik op de orb en typ Apparaatbeheer in het zoekveld. Klik vervol- 
gens op de link naar het apparaatbeheer, waar je onderaan het item ScHiJrstarions 
uitklapt. Rechtsklik op je externe harde schijf en klik op EreenscHappen. Daarna klik 
je op het tabblad BereipsreaeLs, waar je OPTIMALISEREN VOOR PRESTATIES aanstipt. 

lele) 


| 4 || zoeken 2 


TONE » Computer » Lokaalstation(C:) » Fred » WIP » (173) TST Gps 


eeld v MM Openen v sr Afdrukken Wi Email \P Branden 


W Organiseren v 


Nieuwe map Gewijzigd op ” N 
WIE tekpsdec 17/06/2008 9:23 jy _ Over Navitell en StoryTraveller 
8 ps-gestuurdestadsgi…. 12/06/200811:45 _M 
= Kopiëren ver Navitell en StoryT... 12/06/2008 11:45 jv _ Het Vlaamse Navitell is een ‘warm softwarehuis’ in de) 
CMag114_DO naviga. 14/05/2008 9:40 v_de mobiele technologie. Deze spinoff van i-City 
Ongedaan maken toryTraveller_ 110608... 12/06/2008 11:45 Mm _ specifieke mobiele software die verhalen rond cultuui 
toerisme, natuur… tot leven brengt op mobiele toestel 
per saneen Navitell slaat een softwarebrug met satellieten wa 
LJ Indeling ’ Menubalk mogelijk wordt dat ‘locatiegebonden content en 
Map- en zoekopties =) TEE volautomatisch tot leven wordt gewekt op mobiele toeg 
5 minteken GPS-connectie. Zo worden de verhalen verteld 
E 
À_ Verwijderen (Ca) en toeristen op een bepaalde locatie op aarde passe 
Naam wijzigen EIJ NavigatievertSter | software kreeg van Navitell de naam ‘Story Travel-sofi 


Eigenschappen verwijderen ontdekken een cultuur, een omgeving, een lands: 


Eigenschappen museum, een kunststad van verhaal naar! 


Sluiten 
Intussen heeft men ook in andere domeinen de 


mobiele storytelling-software ontdekt en werden 
StoryTraveller ook ‘StoryCook’ en ‘StoryCoach’ ontw 
de voorbije maanden werd de mobiele expertise van N 
alleen in eigen land ontdekt maar tot ver over de lan * 
heen _Vandaan heeft _Navitell een uniek _nartne * 
ele 


Mappen 


wie 


all © mn D 


Over Navitell en StoryTraveller.doc 
Microsoft Office Word 97 - 2003 document 


gd op: 12/06/2008 11:45 
maertebe 
els: Een label toevoegen 


Grootte: 24,0 kB 
Titel: Over Navitell en StoryTraveller 


TIP 24: dankzij het voorbeeldvenster kan je je tekst al beginnen lezen zonder hem te 
moeten openen. 
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Netwerkverbinding maken 


Windows kan u helpen bij het maken van een verbinding 
met een gedeelde netwerkmap en het toewijzen van een 
stationsletter zodat u gemakkelijk via Deze computer 
toegang tot die map hebt, 


Geef de stationsletter op voor de verbinding en de map 
waarmee u verbinding wilt maken: 


Station: Md 
\\Dataserverd\Redactie v 


Voorbeeld: \\server\share 


Map: 


Opnieuw verbinding maken bij aanmelden 
Verbinding maken via een andere gebruikersnaam 


Meld u aan voor on line opslag of maak verbinding met een 
netwerkserver, 


Voltooien Annuleren 


TIP 22: de gedeelde mappen op je pc kan je een eigen schijfletter geven, zodat je ze 
snel terugvindt. 


21. Automatisch inloggen (XP) 


Gebruik je als enige je computer? Dan lijkt een paswoord al gauw overbodig. 
Om je automatisch aan te melden in XP, klik je op Start, Urtvoeren en typ je 
control userpasswords2 in, waarna je op Enter drukt. Selecteer jouw account en 
vink GEBRUIKERS MOETEN EEN GEBRUIKERSNAAM EN WACHTWOORD OPGEVEN OM DEZE COMPUTER TE 
KUNNEN GEBRUIKEN Uit. Klik op OK, geef je paswoord in als er naar gevraagd wordt 
en druk opnieuw op OK. 


22. Gemakkelijk gedeelde mappen vinden (XP) 


Zit je met je pc op een netwerk en wil je gemakkelijk gedeelde mappen vin- 
den? Druk met de rechtermuisknop op Deze Computer in het startmenu. Klik op 
NETWERKVERBINDING MAKEN. In het volgende vakje kies je een schijfletter voor je 
netwerkmap. Klik op BLAperen, ga naar de juiste folder en klik op Vorrooren. Je 
zal de map nu zien staan als je op Deze computer klikt. 


23. Vensters activeren zonder te klikken (Vista) 


Normaal gezien moet je vensters aanklikken in de Start-balk om ze te openen, 
maar het kan ook zonder klik. Open het Configuratiescherm via het startmenu 
en klik op ToEGANKELIJKHEID (TOEGANKELIJKHEIDSCENTRUM in de klassieke weergave). Daar 
klik je op WrJzieEN Hoe DE MuIs WERKT (DE MUIS EENVOUDIGER IN HET GEBRUIK MAKEN in de 
klassieke weergave) en zet je vervolgens een vinkje bij EEN VENSTER ACTIVEREN DOOR 
ER MET DE MUIS OVERHEEN TE ZWEVEN. 


24. Voorbeelden van documenten weergeven (Vista) 


Met het voorbeeldvenster kan je de inhoud van documenten bekijken zonder ze 
te moeten openen. Open een map en klik links bovenaan op Organiseren. Vervol- 
gens klik je op Inpetine en VoorBeeLDvenster. Als je nu een document selecteert, 
krijg je aan de rechterkant de inhoud te zien. 
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T] Naam Classificatie 


Grootte 


Genomen op Labels 


131 cover home 132 cover home. 


143 cover home… 144 cover home. 


155 cover home. 156 cover home… 157 cover home… 158 cover home. 


154_cover_home… 


TIP 31: gewoon aanvinken welke bestanden je wil kopiëren: erg handig! 


25. Snel naar websites surfen (XP) 


Om naar je favoriete site te surfen, bijvoorbeeld Clickx Magazine, moet je eerst je 
browser openen en dan het adres intypen. Dat kan sneller, wederom via de taakbalk. 
Klik erop met de rechtermuisknop. Vink TAAKBALK VERGRENDELEN uit. Ga dan naar WERK- 
BALKEN en klik op Apres. Er zal een kleine adresbalk verschijnen waarin je gewoon je 
website moet typen. Zie je niets, dan moet je de adresbalk wat naar links slepen. 


26. Sneltoetsen voor gevorderden (XP) 


Je kent wellicht wel een aantal sneltoetsen, zoals Crru-+X voor Knippen en Crru+V 
voor plakken, maar er zijn er ook een heleboel die minder gebruikt worden, 
en toch even handig zijn. Met Winpows-knop+E open je snel de Verkenner, met 
Winpows-knop+R ga je naar Uitvoeren, Winpows-knop+F lanceert de zoekfunctie, 
met Winpows-knop+M worden alle openstaande vensters geminimaliseerd en 
Winpows-knop+L vergrendelt je computer. 


27. Opnieuw zoeken naar draadloze netwerken (Vista) 


Als je zoekt naar draadloze netwerken, duiken ze soms niet meteen op. Vista 
zal na een tijdje automatisch opnieuw zoeken, maar met een druk op F5 begint 
hij onmiddellijk opnieuw. 


28. Bestandslocatie kopiëren (Vista) 


Soms is het handig om de precieze locatie van een bestand te kennen. Als je dat 
pad handmatig gaat overtypen, loop je natuurlijk altijd een risico op tikfouten. 
Je kan het pad echter ook gewoon kopiëren. Druk op de orb en vervolgens op 
Computer. Navigeer naar het bestand in kwestie en klik er op met je rechter- 
muisknop terwijl je de Suirr-knop ingedrukt houdt. In het contextmenu kies je 
voor Ars pap KopiËREN. Nu kan je het pad in een document of mail plakken met de 
toetsencombinatie Crrr+V. 


29. Navigeren via sneltoetsen (XP) 


In de tip ‘Sneltoetsen voor gevorderden’ leerde je al hoe je snel het Urrvoeren- 
venster oproept door middel van Winpows-knop+R. Nu het nog gebruiken om 


snel enkele programma’s op te starten. Wil je bijvoorbeeld snel de rekenmachine 
oproepen, dan typ je in Urrvoeren Calc. Om snel een tekstbestand te openen, typ 
je notepad. Nu nog een druk op Enter, en je hebt weer wat tijd gewonnen. 


30. Uitgebreide autoplay (XP) 


Steek je een cd of dvd in je optische drive, dan verschijnt er normaal gezien een 
menuutje dat je vraagt welke actie je wil uitvoeren. Erg handig, al is het ook wel 
een beetje overbodig als je altijd dezelfde optie kiest. Ga naar Deze compurer, klik 
met de rechtermuisknop op de cd-drive en druk op ErGENscHapPen. Ga naar het 
tabblad AuromariscH AFspELEN. Kies eerst het type bestand en dan welke actie je 
wil. Heb je bijvoorbeeld een cd met gemengde inhoud, dan kiezen we Map OPENEN 
EN BESTANDEN WEERGEVEN, zonder dat hij dat elke keer hoeft te vragen. Verschillende 
opties kunnen voor de verschillende bestandtypes bepaald worden. 


31. Bestanden selecteren met vinkjes (Vista) 


In een map waar je verschillende bestanden moet selecteren, heb je soms heel 
wat werk met de Shift- en/of Ctrl-toetsen om de juiste bestanden te kiezen. 
Vista heeft een erg handige oplossing bedacht om sneller bestanden in een 
map te selecteren. Open een map, druk bovenaan op ORGANIsEREN en selecteer 
Map- EN zoekopties in het uitklapmenu. Ga naar het tabblad Weereave en zet een 
vinkje voor SELECTIEVAKJES GEBRUIKEN OM ITEMS TE SELECTEREN. Bestanden uitkiezen was 
nog nooit zo makkelijk. 


32. Verzenden naar keuzemap (Vista) 


Als je met je rechtermuisknop op een bestand klikt, kan je in het uitklapmenu 
de optie Kopiëren NAAR kiezen. Je krijgt dan een lijst met locaties voorgeschoteld 
waarnaar je je bestand kan kopiëren. Wil je zelf een veelgebruikte map aan die 
lijst toevoegen? Dat kan: ga in het startmenu op zoek naar het CoNFIGURATIESCHERM 
en klik op Mapopties. In de lijst op het tabblad weercave klik je op VERBORGEN BE- 
STANDEN EN MAPPEN WEERGEVEN. Open nu de Verkenner en blader naar C, GEBRUIKERS, 
JOUW GEBRUIKERSNAAM, ApPDAra, RoaminG, Mricrosort, Winpows, SENDTo. In deze map kan 
je vervolgens snelkoppelingen maken naar de mappen die je aan de lijst wil 
toevoegen. 


33. Programma's opstarten met toetsencombinatie 
(Vista) 


Links onderaan de taakbalk vind je de werkbalk Snel Starten — daar kan je snel- 
koppelingen plaatsen naar programma’s die je vaak gebruikt. Handig, want zo 
heb je ze meteen bij de hand. Maar wil je die programma’s nóg sneller kunnen 
opstarten? Druk dan de Winpows-toets op je toetsenbord samen in met het cij- 
fertje van het programma (het meest linkse is 1, rechts daarvan 2, enzovoort). 


Uitvoeren 


Geef de naam van een programma, map of document 
op, of geef een Internet-adres op. Wat u opgeeft, 
wordt vervolgens in Windows geopend, 


Openen: | wv | 


TIP 29: het rekenmachinetje oproepen in 2 stappen. 
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PRAKTISCH DOSSIER 


Overal word je om de oren geslagen met snelkoppelingen of icoon- 
tjes. Handig, dat wel, maar overdaad schaadt en dus wil je het soms 
wat minder overvol. Of heb je te weinig ruimte op je harde schijf, zo- 


dat je wat dingen wil verplaatsen? Ook die tips vind je hier terug. 


34. Maak plaats voor je favorieten in het startmenu (XP) 


In het startmenu vind je plaats voor 6 snelkoppelingen naar de meest gebruikte 
programma’s. Vind je dat niet voldoende? Klik dan met de rechtermuisknop op 
de Start-knop, kies EraENscHapPpEN en kies dan Aanpassen. Op het tabblad ALGEMEEN zie 
je bij Programma's het cijfer zes staan. Pas dat aan naargelang je meer of minder 
icoontjes wil en druk dan op OK. 


35. Verberg onlangs geopende documenten in het 
startmenu (XP) 


In het startmenu kan je zien welke documenten recent geopend werden. Vind 
je die optie niet nodig, dan klik je met de rechtermuisknop op de Start-knop en 
kies je EiGEnscHapPeN. Klik op AANPAssEN en dan GEAvANceERD. Vink helemaal onderaan 
ONLANGS GEOPENDE BESTANDEN IN EEN LIJST WEERGEVEN Uit. Druk ten slotte op OK. 


36. Flip 3D gebruiken (Vista) 


Ook in Windows Vista kan je snel tussen vensters schakelen met de toetsencombi- 
natie Aur+Tas. Je krijgt dan meteen een miniversie van het venster in kwestie te 
zien. Handig, maar saai. Gebruik je daarentegen de Winpows-toets in combinatie 
met Tas, dan wordt het indrukwekkende Flip 3D ingeschakeld, waarmee je als het 
ware door de vensters kan bladeren. 


37. Altijd menu's weergeven (Vista) 


Een van de grote verschillen tussen XP en Vista zie je in de Windows Verkenner. In 
XP had je daar bovenaan een reeks menu’s (Bestand, Bewerken, Beeld, Extra, …) 
die je in Vista niet standaard terugvindt. Je kan ze nog wel oproepen door even 
op de Aur-toets te drukken, maar je kan ze ook permanent terugtoveren. Klik in 
de Verkenner op ORGANISEREN en vervolgens op Map- EN zoekopties. Op het tabblad 
Weergave zet je nu een vinkje voor het eerste item ALTIJD MENU'S WEERGEVEN. 


Menu Start aanpassen 
ne 
Algemeen | Geavanceerd 


Selecteer een pictogramgroatte voor programma's 


48 © Grote pictogrammen El O Kleine pictogrammen 


Programma's 


In het menu Start staan snelkoppelingen naar de programma's die u het 
meest gebruikt. Het opschonen van de lijst met snelkoppelingen leidt er 
niet toe dat er programma's worden verwijderd. 


Aantal programma's in het menu Start: IE Ge | 


Lijst wissen 


In menu Start weergeven 
Internet: 
E-mail: 


| Opera 


| Microsoft Office Outlook 


TIP 34: meer favo- 
riete programma’s 
in je startmenu heb 
je zo aangepast. 
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Vistatips 


Fi 0 gebrshen 


TIP 36: visueel is Flip 3D een mooi spektakel. 


38. Bestanden op de taakbalk groeperen (XP) 


Je taakbalk kan snel overvol geraken, maar gelukkig kan je bestanden van een- 
zelfde programma (bijvoorbeeld alle Word-bestanden) laten groeperen. Klik met 
de rechtermuisknop op een lege plaats in de taakbalk en kies ErcEnscHappen. Vink 
GELIJKSOORTIGE KNOPPEN GEGROEPEERD WEERGEVEN aan. Als je nu te veel bestanden open 
hebt staan, worden ze bij elkaar gezet. 


39. Een overvol systeemvak? (XP) 


Soms kan het systeemvak rechts onderaan redelijk overbevolkt geraken met 
icoontjes van alle programma’s die je installeert. Gelukkig kan je wat orde in 
de chaos scheppen. Klik met de rechtermuisknop op de taakbalk en selecteer 
ErGENSCHAPPEN. Bij SYsTEEMvAK vink je NrET-ACTIEVE PROGRAMMA'S OPRUIMEN aan. Verdwij- 
nen er nuttige icoontjes? Ga dan naar hetzelfde tabblad, maar klik deze keer 
op Aanpassen. Klik je op een icoontje, dan krijg je een keuzemenu waar je Ario 
WEERGEVEN selecteert. Daarna druk je op OK. 


40. Je documentenfolder verplaatsen (XP) 


Je wil je documenten een eigen plaats geven op een andere schijf dan de C-schijf, 
maar toch nog de map Mijn documenten blijven gebruiken? Dan klik je op Start 
en daarna met de rechtermuisknop op Min Documenten. Kies ErGENSCHAPPEN. Dan 
zie je Mran DOCUMENTEN VERPLAATSEN staan. Daar klik je op en je kiest waar de map 
naartoe moet. 


41. Kleinere kaderranden (Vista) 


Vista Aero zorgt dat Windows er ineens een pak beter is beginnen uitzien. Een 
van de veranderingen zijn de grote randen rond vensters. Maar dat kan soms 
ook storend werken, en als je veel vensters tegelijk hebt open staan, gaat er 
veel schermruimte ‘verloren’. Gelukkig kan je de randen ook kleiner maken. 
Rechtsklik op het bureaublad en selecteer AAN PERSOONLIJKE VOORKEUR AANPASSEN. Kies 
KLEUR EN VORMGEVING VAN VENSTERS AANPASSEN en klik in het volgende venster onderaan 
op de link ErGENSCHAPPEN VAN KLASSIEKE VORMGEVING OPENEN VOOR MEER KLEUROPTIES. Klik op 


-35- 


TIP 41: al te grote 
kaderranden kunnen 
storend werken. 


pe 
WE Geavanceerde vormgeving 


Inactief venster 


Standaard 
Venstertekst 


Berichtvenster 


Berichttekst 


Geselecteerd 


Hier geselecteerde kleuren en groottes worden alleen toegepast als u een 
Windows klassiek-keurenschema hebt geselecteerd. Als een ander 
schema wordt toegepast, worden deze kleuren en groottes mogelijk niet 
weergegeven. 

Item: Grootte: 


| Opgevulde kaders v 25 


B 
[ OK NI Annuleren | 


GEAVANCEERD en ga in het uitklapmenu op zoek naar OpcevuLDe Kapers. Standaard 
staat de grootte op 4, maar dat kan je hier dus zelf verminderen. 


42. Standaardicoontjes op je bureaublad aanpassen (XP) 


Standaard staat er op je bureaublad een snelkoppeling naar Deze computer, Mijn 
documenten, mijn Netwerklocaties en Internet Explorer. Maar misschien heb je 
geen eigen netwerkje en ben je niets met die derde snelkoppeling. Om die te 
verwijderen, ga je naar het CoNFIGURATIESCHERM, BEELDSCHERM. Dan selecteer je op het 
tabblad BureagLaD BurEAUBLAD AANPASSEN. Vink bij BurEAUBLADPICTOGRAMMEN Uit welke 
snelkoppelingen moeten verdwijnen en druk tweemaal op OK. Je bureaublad is 
weer wat overtollige icoontjes armer! 


43. Je bureaublad opruimen (XP) 


In ‘Standaardicoontjes op je bureaublad aanpassen’ leer je wel hoe je de stan- 
daardpictogrammen van Windows XP moet verwijderen, maar wat met icoontjes 
die je daar in een ondoordachte bui hebt gezet? Met de wizard bureaublad oprui- 
men is dat niet zo moeilijk. Ga opnieuw naar CoNFiGURATIESCHERM en dan BEELDSCHERM. 
Op het tabblad BureaugLap kies je BuREAUBLAD AANPASSEN. Je klikt op BureAuBLAD NU 
OPRUIMEN. Er start een wizard op die voor zich spreekt. Druk op Vorcenpe, vink 
alle bestanden uit die je wil laten staan, druk nog eens op Vorcenpe en dan op 
Vorrooren. Een kraakfris bureaublad is het resultaat. 


Lb. Onlangs geopende bestanden niet weergeven (Vista) 


Hoef je niet meteen te weten wat je onlangs geopend hebt? Klik dan met de 
rechtermuisknop op het menu Starten en kies EIGENSCHAPPEN. Via AANPASSEN kan je 


Wizard Bureaublad opruimen 


Snelkoppelingen 
De hieronder geselecteerde snelkoppelingen worden naar de map Ongebruikte 
bureaubladpictogrammen verplaatst 


Als u bepaalde snelkoppelingen toch liever op het bureaublad wilt laten staan, 
dient u het bijbehorende selectievakje ervan uit te schakelen. 


5 nelkoppelingen: 
Laatst gebruikt 
13/06/2008 


Op te ruimen snelkoppelingen 
B CARTOONS 2008 

£ Opera Nooit 
BM adobe Reader 8 Naait 
Ad iTunes Nooit 
BP Last.fm Nooit 
® Mozilla Firefox Nooit 


TIP 43: dankzij de 
Wizard bureaublad op- 
ruimen ontdoe je je van 
alle onnodige icoontjes 
op je desktop. 


wv! 
v| 
w| 
w| 
w| 

& 


< Vorige ) Volgende> } ( Annuleren | 


dan op het tabblad Menu Start onder het kopje Privacy EEN LIJST MET ONLANGS GEOPENDE 
BESTANDEN OPSLAAN EN WEERGEVEN uitvinken. 


45. Windows-functies uitschakelen (Vista) 


Ben je een serieus iemand en heb je geen behoefte aan spelletjes op je computer? Je 
kan snoeien in het aanbod aan functies dat standaard zichtbaar is in Vista. Je gaat 
dan naar ConFiGuRATIESCHERM, PROGRAMMA'S en klikt vervolgens onder de kop ProarAmma’s 
EN ONDERDELEN Op WINDOWS-ONDERDELEN IN- OF UITSCHAKELEN. Via OK bevestig je je keuze. Je 
kan ook altijd nieuwe onderdelen toevoegen, al zijn de meeste voor gevorderden. 


46. Geen XP-logo tijdens het opstarten (XP) 


Wil je van dat XP-logo vanaf tijdens het opstarten? Ga dan naar SrART, UITVOEREN 
en typ msconfig. Onder het tabblad Boor.inr zet je een vinkje voor /NOGUIBOOT 
en daarna klik je op Toepassen. Daarna start je je pc opnieuw op en zie je meteen 
het resultaat van je wijziging. 


47. Een account verwijderen (Vista) 


Heb je voor je neefje dat 2 weken op bezoek was een aparte account aange- 
maakt? Nu hij weer naar huis is, kan je die account verwijderen. Daarvoor klik 
je op GEBRUIKERSACCOUNTs, EEN ANDERE ACCOUNT. Je selecteert de account die weg mag 
en klikt op Account vERWIJDEREN. Daarna wordt je nog gevraagd of je de bestanden 
op die account wil bewaren dan wel wil verwijderen. Behoud je alle bestanden, 
dan worden die opgeslagen in een map op jouw bureaublad. 


48. De Vista-verkenner tunen (Vista) 


Met de Verkenner kan je je bestanden op heel wat manieren bekijken, en dat 
zelfs tegelijkertijd. Toch kan je het ook wat eenvoudiger maken. Klik je op 
ORGANISEREN, dan kan je bij InpetinG aanpassen welke vensters er te zien zijn 
(DEraiL-, vooRBEELD- Of NAVIGATIEVENSTER). Je ziet meteen of een venster al dan niet 
verborgen wordt. 


49. Schijven verbergen (XP) 


Steek je een usb-stick in je computer, dan wordt er een aparte harde schijf 
aangemaakt in de Verkenner. Maar ook nadat je je stick hebt verwijderd, kan het 
pictogram blijven staan. Overbodig, en misschien verberg je het dus beter. Klik 
met de rechtermuisknop op Deze Compurer, BEHEREN. In het tooltje CoMPUTERBEHEER 
ga je naar SchiJrgeneer. Je krijgt een opsomming van de harde schijven op je pc. 
Klik met de rechtermuisknop op de schijf die je wil verbergen en kies SratronsLeT- 
TER EN PADEN WIJZIGEN. In het volgende venster kies je het nogal afschrikwekkende 
VerwiJDeREN. Wees gerust: er gaan geen bestanden verloren. Het enige wat er 
gebeurt, is dat de harde schijf niet meer zichtbaar is in de Verkenner. 


50. Afbeelding in het startmenu verbergen (XP) 


Bij het opstarten van je computer staat bovenaan in het startmenu je gebrui- 
kersnaam. Dat is niet echt nodig, want je weet wie je bent. Om dat aan te pas- 
sen, moet je wel in het register duiken, en dat is altijd een risico. Weet je dus 
niet zeker of je het juist doet, blijf er dan liefst weg. Ga naar Uitvoeren en typ 
regedit in. Je navigeert naar HKEY _ CURRENT _ USER/Sortware/Mrcrosort/Win- 
Dows/CurrENTVersron/Pouicies/ExpLorer, klikt dan met de rechtermuisknop in het 
rechtervenster en kiest Nieuw, DWORD _ waarpe. Geef die nieuwe registersleutel 
de naam NoUserNAMeINStARTMENv en druk op Enter. Klik ten slotte twee keer op 
de zonet aangemaakte sleutel en verander de WAARDEGEGEVENS in 1. Druk op OK 
om af te sluiten. 
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